Uspořádání závěrečné práce
Vychází z normy ČSN ISO 690-2011 – Dokumentace – formální úprava disertací a podobných dokumentů.
Práce má tyto součásti:
Přední deska, titulní strana, zadání závěrečné práce, prohlášení studenta o samostatném zpracování práce, anotace práce a klíčová slova, anotace v rozsahu 10 – 20 řádků (ČSN ISO 214 Dokumentace – Abstrakty pro publikace a dokumentaci), obsah práce. Tvoří jej seznam všech číslovaných kapitol a podkapitol včetně eventuálních příloh,  či seznamů s odkazem na čísla stran, seznam použitých zkratek,
Text práce – doporučená struktura:
· úvod označující stručnou formulaci problému: zdůvodnění volby tématu, výchozí teorie/koncepce, základní termíny, cíl práce, způsob zpracování,
· analýza současného stavu poznání zvoleného tématu
· výzkumné otázky, hypotézy,
· zvolená metodologie
· popis výzkumného vzorku
· popis dosažených výsledků
· analýza výsledků a jejich hodnocení, srovnání s výsledky jiných výzkumů, návrh diskuse a dalšího bádání
· diskuse, polemika
· důsledky zjištění
· závěry, teoretický/praktický přínos práce, zřejmá omezení práce, nevyřešené otázky, možnosti dalšího zkoumání
· seznam literatury související s tématem, seznam dalších pramenů
· přílohy
Citace:
Přímé citáty musí být zřetelně vyznačeny uvozovkami a odkazem na zdroj (……..)
Parafráze musí být zřetelně odlišeny od autorského textu uvozovacími větami odkazujícími na zdroj.
Rozsah:
Seminární – zápočtová práce 10 a více stran textu bez příloh při velikosti písma 12 (pro Times New Roman), řádkování 1,5 a šíři okrajů 25 – 35 mm.
[bookmark: _GoBack]Závěrečná práce činí 50 stran a více stran textu (tj. zpravidla 55 tis. a více znaků bez mezer), řádkování a velikost písma totožné s výše uvedeným.
Uspořádání práce je upraveno normou ČSN 01 690 Úprava písemností psaných strojem nebo zpracovaných textovými editory.
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PŘÍJMENÍ, Jméno. Název diplomové (zápočtové) práce. Pardubice: Společnost pro management a leadership.
Text obsahuje základní údaje charakterizující v českém jazyce obsah a výsledky práce.
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